- y S _: mierze  ZARZADZENIE NR  231/2020 /SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3, art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 713 ), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 roku poz. 351) oraz zarzadzenia nr
219/2017/SK Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 12 pazdziernika 2017 roku w sprawie
wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego w
Sandomierzu

Burmistrz Miasta Sandomierza zarzadza co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktow i pasywow wg stanu na dzien 31 grudnia
2020 r.

1. W drodze spisu z natury

e Srodkéw trwatych w tym pozostatych srodkéw  trwalych za
wyjatkiem sktadnikéw podlegajacych weryfikacji

e Skiadniki majatkowe bedace whasnoscig innych jednostek

e Druki $cistego zarachowania

2. W drodze potwierdzenia sald

e Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, depozyty pieniezne
zdeponowane na koncie sum depozytowych

e Naleznosci z tyt. cywilnoprawnych od dluznikow prowadzacych
ksiegi rachunkowe

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

a. Grunty,

b. Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (w tym : kanalizacja, place,
ulice, oswietlenie, chodniki, parkingi)

c. Srodki trwale i pozostate $rodki trwale na terenie miasta Sandomierza.
(Place zabaw, parkomaty, domki dla kotéw, witacze, tablice reklamowe,
wiaty przystankowe, kamery, tawki, donice, kwietniki, sprzet GRP, telefony
komérkowe)

d. Wartosci niematerialne i prawne

e. Srodki trwale w budowie (inwestycje)



Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

™

Udzialy gminy Sandomierz w spétkach miasta

g. Naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych

z tytulu publicznoprawnych (podatki, optaty)

h. Pozostale naleznosci i zobowigzania

e i

Naleznosci sporne 1 watpliwe
Pozostale aktywna i pasywa niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienione

w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, a w szczego6lnosci stan funduszu
jednostki, wynik finansowy, zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (konta
zespolu 8 ewidencji Urzedu) oraz wynik wykonania budzetu, wynik na
operacjach niekasowych (konta zespotu 9 ewidencji budzetu)
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§2

Aneta Przylucka - Przewodniczacy
Angelika Kedzierska z-ca Przewodniczacego
Adriana Wojcik — cztonek

Leszek Komenda - czlonek

§3

Dokonuje podziatu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe (w skiadzie 2 0so6b
sposréd wymienionych ponizej) do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z ponizsza
tabela:

Lp.

Pola spisowe

Zespoly spisowe

Sposéb inwentaryzacji

1

Srodki trwate i pozostate
srodki trwale na terenie
miasta Sandomierza.( Place
zabaw, parkomaty, domki
dla kotow, witacze, tablice
reklamowe, wiaty
przystankowe, kamery,
lawki, donice, kwietniki,

Jarostaw Szczerowoda

Agnieszka Satapa
Tadeusz Dusak
Tomasz Chmiel
Rafat Bodura

Aleksandra Zbyradowska

Krzysztof Sobczyk
Pawel Smieszek

- w drodze spisu z natury

sprzet GRP,telefony Andrzej Krason
komorkowe) Oskar Zak

2. | Druki Scistego Matgorzata Bandura - wdrodze spisu z natury i
zarachowania Renata Kosakowska porownania z danymi w ewidencji

drukow Scistego zarachowania

3 Srodki pieniezne na Matgorzata Bandura - wdrodze potwierdzenia sald
rachunkach bankowych Renata Kosakowska

4 Grunty i srodki trwate do Edyta Duma - wdrodze weryfikacji poprzez

ktorych dostep jest znacznie
utrudniony

Dorota Lopacinska
[zabela Pigtowska
Edyta Sobieraj

poréownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow oraz
gminnym zasobem nieruchomosci




5 Udzialy gminy Sandomierz | Malgorzta Bandura w drodze weryfikacji poprzez

w innych jednostkach Elzbieta Rzadkowska porownania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw

6 Srodki trwale w budowie Matgorzata Bandura - w drodze weryfikacji poprzez
(inwestycje) Klaudia Cetnarska porownania danych w ksiggach

rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw

7. | Sktadniki majatkowe bedace | Klaudia Cetnarska - w drodze spisu z natury,
wlasno$cia innych jednostek | Andrzej Krason

8 Wartosci niematerialne 1 Oskar Zak - wdrodze weryfikacji poprzez
prawne, mienie powierzone. | Lukasz Siwonia poréwnania danych w ksiggach

rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow

9 Naleznosci z tyt. Agnieszka Lubanska - w drodze uzyskania
cywilnoprawnych od Beata Sochacka potwierdzenia sald,
dhuznikéw prowadzacych
ksiegi rachunkowe ( najem,
dzierzawa)

10 | Naleznosci i zobowiazania Karolina Duma - w drodze weryfikacji poprzez
publicznoprawne (podatkii | Joanna Gach poréwnania danych w ksiegach
oplaty lokalne) Anna Socha rachunkowych z danymi

Beata Sochacka wynikajacymi z dokumentow
Zbigniew Czajka

11. | Nalezno$ci sporne i Zbigniew Czajka - w drodze weryfikacji poprzez
watpliwe, pozostale t.ukasz Siwonia poréwnania danych w ksiegach
naleznosci rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw

12. | Funduszu jednostki, wynik Mateusz Niezgoda - wdrodze weryfikacji poprzez

finansowy, zakltadowy
fundusz §wiadczen
socjalnych (konta zespotu 8
ewidencji Urzedu) oraz
wynik wykonania budzetu,
wynik na operacjach
niekasowych (konta zespotu
9 ewidencji budzetu)

Lukasz Siwonia

poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow

§ 4

Powoluje komisj¢ do weryfikacji naleznosci i zobowiazan ( poz. 9,10,11,12)
przeprowadzonej na dzien 31.12.2020 r. w skladzie:

1. Klaudia Cetnarska - Przewodniczaca

2. Urszula Wicher
3. Monika Hill

rz Sandemierc

Marcin Mar~=-




§5

Powoluje komisj¢ ds. wyceny, 1 rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien
31.12.2020 r. w sktadzie:

Mateusz Niezgoda - Przewodniczacy
Urszula Wicher

Sylwia Zotyniak

Monika Hill

Dorota Drozdowska - Achenbach

LA B e

§6

Do dnia rozpoczgcia spisu z natury zostang przeprowadzone prace przygotowawcze do
inwentaryzacji, do ktorych naleza: sprawdzenie czy widnieja naklejki na inwentaryzowanych
w formie spisu z natury skladnikach, przeprowadzi¢ likwidacje skladnikéw majatku
zniszczonych, bezuzytecznych jednostce, uzgodni¢ ksiggi pomocnicze $rodkéw trwalych
1 pozostalych $rodkéw trwalych prowadzone przez wydzialy merytoryczne z ksiggami
analitycznymi prowadzonymi przez Wydzial Finansowy. Za powyzsze czynnosci
odpowiedzialny jest pracownik wydzialu Organizacyjnego ktéremu powierzono obowigzki
z zakresu gospodarowania majatkiem gminy Sandomierz.

§7

Zespotly spisowe ponosza odpowiedzialnosé za wlasciwe, rzetelne, doktadne przeprowadzanie
Inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§8

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 marca 2021 r.

§9

Odpowiedzialnym za sprawne, terminowe i prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§10
Zobowiazuje  dyrektorow  jednostek  podleglych do  przekazania  informacji
o przeprowadzonym spisie w zakresie srodkow Gminy Miejskiej Sandomierz bedacych
w tych jednostkach w uzyczeniu na podstawie inwentaryzacji na dzien 31.12.2020 r.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marcin Marzec
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